
Objetivo Duración

Poder aprender Excel, como funciona una 
hoja de cálculo y su uso. Principios de 
captura, cálculo, formateo y presentación 
ayudan a los participantes ahorrar tiempo y 
reducir errores en su trabajo

6 horas

Contenido

Introducción
Elementos Básicos
Inicio de trabajo con Excel
Introduciendo Datos
Tipos de datos
Copiar - Pegar - Mover - Borrar
Auto relleno
Rangos
Fórmulas
Orden de cálculo
Referencias absolutas y relativas

Dirigido

Toda aquella persona que empieza a trabajar 
con Excel o lo utiliza eventualmente

Excel 
Introductorio

Excel 
Introductorio

Funciones básicas
Referencias a otras hojas y libros
Formato de celdas
Copiado especial
Insertar y Eliminar
Formato de hojas
Visualización
Gráficas
Ilustraciones
Impresión
Búsqueda/reemplazo


