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Contoso Expenses

Categories Expenses By Year
Other $45,000
$44,500
Taxes
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Rem_and
' Tisvel Utilities $43,500
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; Freelancers $42,500
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: Markaling Equipment 2008 2009 2010 2011 2012 2013
i Category 2008 2009 2010 2011 2012 2013 Total Trend
i Rent and Utilites $ 18,840 $ 17,628 $ 16,368 $ 18,000 $ 19,020 $ 17,760 $ 107,616 ~—~—~— —
Equipment $ 3000 $ 3972 $ 3588 $ 3996 $ 3888 $ 3,756 $ 22,200 T —
Marketing $ 5556 $ 5424 $ 5784 $ 5904 $ 5892 $ 5304 $ 33,864 ——
aolan oo g a04 q & d ¢

o _dq Rﬁﬁ Q EQAA E‘)’)A [ W/ W o1~

[} (] [ Y 4 o () [}
Objetivo Duracion Dirigido
o Poder aprender Excel, como funciona una o Toda aquella persona que empieza a trabajar

hoja de célculo y su uso. Principios de con Excel o lo utiliza eventualmente
captura, calculo, formateo y presentacion O ra S

ayudan a los participantes ahorrar tiempo y
reducir errores en su trabajo

Contenido

e Introduccidn o Funciones basicas

o Elementos Basicos « Referencias a otras hojas y libros
e Inicio de trabajo con Excel o Formato de celdas

o Introduciendo Datos o Copiado especial

o Tipos de datos e Insertary Eliminar

o Copiar - Pegar - Mover - Borrar o Formato de hojas

 Auto relleno e Visualizacion

e Rangos o Graficas

e Formulas o llustraciones

e Orden de célculo o Impresion

o Referencias absolutas y relativas  « Busqueda/reemplazo



